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Aktivere mottak av fakturaer

1. Aktiver tjenesten Visma.net Autoinvoice pa firmaet i Visma.net Admin.
2. Se egen guide for oppsett av fakturamottak i kunnskapssenteret

Etter & ha satt opp dette er du klar for 8 motta fakturaer i Fakturainnboks (CS102505).

Fakturaflyt

1. Leverandgr sender faktura til firmaet i Visma.net Financials
a. Elektronisk (EHF-format)
b. Via scannetjenesten (via post eller pdf pa epost)
i.  Faktura blir tolket
ii.  Leverttil Visma.net Autolnvoice som xml-fil og PDF-faktura.
2. Visma.net Autolnvoice konverterer alle innkommende filer til Visma.xml 6.0, og disse
blir lastet ned til Fakturainnboks
3. Brukeren behandler fakturaer fra Fakturainnboks (AP50604S) i Visma.net
Financials.

Fakturainnboks

Fakturainnboks finner du ved & ga til Leveranderreskontro - Behandling -
Fakturainnboks (AP50604S)

Fakturainnboks statter to typer dokumenter: Fakturaer og kreditnotaer.

Fakturainnboksen bestar av tre ulike seksjoner:
1. Filtreringsomrade
2. Informasjonsboks
3. Fakturaliste

Fakturainnboks 17

[l Behandle Behandle alle Forespersler~ @ -
Underenhetnr: T1-1Iris AS o
Ny: 1
Innboks-status: My -
1) Blokkert: 1
Leverandar: fel
© Feil: 1
Fakturadato -
[] Vis bare utelatte dokumenter
B} i' Wis detaljer Opprett leverandsr Oppdater leverandsr Vis regler lgnorer leverandsnvalidering Forhandsvis faktura [~
B o O Underenhet Behandling Innboks-status Leverandsrnr.: Leverandsrnavn Fakturanr.  Valuta Fakturadato Forfallsdato
F ol O 1 Pavent N 50001 Visma Demo 1000045 MOK 23.10.2014 22112014

Filtreringsomrade

| denne seksjonen velger du farst og fremst hvilket Underenhetsnr du gnsker 3 vise
fakturaer for (bruker du ikke underenheter kan du se bort fra dette feltet). Du kan ogsa


https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Innstillinger-for-Autoinvoice?a=true&b=true&f=true&n=true&s=Featured&q=innstillinger%20for%20autoinvoice#:~:text=ved%20utg%C3%A5ende%20fakturering-,Inng%C3%A5ende%20faktura,-%C3%98nsker%20du%20%C3%A5

velge hvilken Innboks-status du gnsker & jobbe i. Ellers kan du se fakturaer fra en spesifikk
Leverander og med en spesifikk Fakturadato.

Informasjonsboks

Her far du en oversikt over antallet fakturaer med ulike statuser: Ny, Blokkert og Feil.

Fakturaliste

| denne listen kan du se innkommende fakturaer, og menyen gir ulike alternativer for disse.

Hvordan behandle fakturaer i fakturainnboksen?
Status Ny

Denne statusen betyr at fakturaer har blitt linket til en leverandgr og er Kklar til & bl
behandlet.

Dette gir flere mulige valg:

1. Slett faktura: Dersom f.eks en leverandgr sier noe er feil og gnsker a sende ny
faktura kan du slette fakturaen.. Dette gjares ved a klikke pa sgppelbatte-ikonet.
Fakturaen kan senere ses med status Slettet pa Fakturainboks - oversikt
(AP40106S)

2. Vis detaljer: Denne knappen gir flere detaljer om fakturaen: bade tolkede
fakturalinjer og totalbelap, samt forhandsvisning av opprinnelig PDF-faktura.

3. Oppdater leverander: Dersom du har aktivert validering av spesielle felter, for
eksempel leveranders adresse, kan du velge 8 oppdatere leverander i Visma.net
Financials med ny informasjon fra faktura. Les mer om dette pa s. 12.

4. Ignorer leverandervalidering - Dersom du har aktivert validering pa spesielle felt,
kan dette skrus av for spesifikke leverandgrer.

5. Visregler: viser evt. regler pa leverandgren som er satt opp for behandling av
fakturaen. Les mer i artikkelen Regler for fakturainnboks

6. Forhandsvis faktura: fornandsviser fakturaen slik den vil bli bokfart med
innstillingene som er satt. Se ogsa artikkel om regler.

7. Kolonnen Behandling - Her kan du velge mellom flere ulike valg nar du behandler
fakturaen

a. Pavent:: Fakturaen vil opprettes med status Pa vent

b. Oppdater: Fakturaen vil opprettes og fa status Oppdatert (bokfart).

c. Send til Approval: Fakturaen vil opprettes og sendes til Approval (fakturaer
pa flyt i Approval kan ikke redigeres)

d. Ankomstregistrer: Faktura blir opprettet og ankomstregistrert (mest vanlig
i Sverige)

e. Ankomstregistrer og send til Approval: Faktura blir opprettet,
ankomstregistrert og sendt til godkjenning i Approval.

f.  Unnta fra behandling: Dersom du gnsker 8 behandle alle, men vente med
en spesifikk faktura kan du velge a unnta en faktura fra behandling.



https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Regler-for-Fakturainnboks

Innboks-status vil fortsatt std som Ny, og kan behandles senere. Valget kan
evt. settes som standard pa leverandaren.

Marker fakturaene du gnsker & behandle og klikk pa ruten Behandle. Du kan ogsa klikke
pa Behandle alle dersom du gnsker a behandle alle pa listen.
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Ll Behandle Behandle alle Forespersler v @ ~

Underenhetnr. 1-Iris AS fal
My 2
Innboks-status My -
Blokkert: 0
Leverandar: fal
o Feil: 1
Fakturadato: -
[ Vis bare utelatte dokumenter
c ] Vis detaljer  Opprettleverandsr ~ Oppdater leverandsr  Vis regler  Ignorer leverandarvalidering Forhandsvis faktura &=
B O [0  Underenhet Behandling Innboks-status Leverandsrnr.: Leverandsrnavn Fakturanr.  Valuta Fakturadato Forfallsdato
@ 1 Pavent My 50001 Visma Demo 1000050 NOK 23.10.2014 22.11.2014
> @ 1 Pavent My 50012 VismaMet Demo Ole AS 000288 MNOK 12.12.2017 26.12.2017

Prosessen resulterer i oppretting av leverandgrfakturaer og status endres til Validert. |
Fakturainnboks vil du se link til bilaget i kolonnen Referansenr. Disse kan deretter
behandles ytterligere etter behov.
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L Forespersier + € ~
Underenhetnr.: 1-1ris AS =)
Ny: 0
Innboks-status: My -
Blokkert: 0
Leverandar. ol
1) Feil: 1
Fakturadato: -

[] Vis bare utelatte dokumenter

C i' Vis detaljer Opprett leverandsr Oppdater leverandar Wis regler Ignarer leverandarvalidering Forhandsvis faktura |H| @
B o [0  Underenhet Behandling Innboks-status Leverandsrnr.: Leverandsrnavn Fakturanr.  Valuta Fakturadato Forfallsdato Referansenr.
@ o v 1 Pavent Validert 50001 Visma Demo 1000050 NOK 23.10.2014 22.11.2014 200033
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Status Blokkert

Nar fakturaen kommer inn i Fakturainnboks sgker systemet etter en korresponderende

leverandgr i Leverandgrreskontro. Dersom systemet ikke finner noen treff vil fakturaen fa
status Blokkert.

Saket ser etter fglgende felter pa leverandgren, med falgende prioritet
1. Bankkonto.
2. Organisasjonsnr

Se ogsa egen artikkel om dette.


https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Hva-bestemmer-hvilken-leverand%C3%B8r-som-velges

| dette tilfellet vil du trenge & opprette leverandgr, eller knytte fakturaen til en eksisterende
leverandgr, for at behandlingen skal fullfgres.

For a opprette leverandar, klikk Opprett leverander. En leverandar opprettes med

informasjon fra fakturafilen.
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e~ Foresparsier + @'~
Underenhetnr 1-1ris AS ]
Ny: 1]
Innboks-status Blokkert -
1 Blokkert: 1
Leverandar: 0
1 Feil: 1
Fakturadato: -
[ Vis bare utelatte dokumenter
C i Wiz detaljer Opprett leverander Oppdater leverander Ignorer leverandsrvalidering =] @
BO O O Underenhet Behandling Innboks-status Leverandernr.: Leverandernavn Fakturanr. Valuta Fakiuradato Forfallsdato
1 | 1 Pavent Blokkert 000281 NOK 06.10.2017 20102017
Leverandarer 7 Merknader 7 Filer 79 Meldinger 4 Tilpasning  Verkisy ~
Lagre og lukk =] [ ol + [FAA | < £ > > Behandlinger v Forespersler »  Rapporter «
= Leverandamr. =NY= 0 * Status: Akdtiv - Saldo: 0,00
= | everandamavn WismaNet Demo Ole AS Saldo forskuddsbetalinger: 0,00
Generell informasjon Bankopplysninger Kjspsinnstillinger Lokasjoner Kontakipersoner Regler for Fakturainnboks z
Hovedadresse Regnskapsinnstillinger
Adresselinje 1 Kremveien 1 * | everandarprofil: 1-Morske leverandarer varer n #
Adresselinje 2: Betalingsbetingelse: 14 - 14 dager netto n £
Adresselinje 3 Utskriftssprak: nb-MO - Norway 0o
Postnr: 1447 D &£  auta NOK o [ AKtiver valutaoverstyring
Sted DR@BAK Valutakurstype : SPOT po| [ Aktiver overstyring av sats
= Land: MO -MNORGE =} Hent dokumenter autom... | Bruk bankstyringsinnstillinger -
Kommunelregion: 0215- FROGN 0 Vis pa kart Leveranderbehandling
Kontaktinformasjon [] Inntakskost leverandar
Firmanavn: Vismalet Demo Ole AS [] Leverander er avgiftsleverander
Kontaktperson: [] Webhook-melding
E-post - nam = Tjenestehandtering
Web =N [JRF-1301
Telefon 1: 1 Innstillinger for fakturaimport

Trykk Lagre og lukk og du tas tilbake til Fakturainnboks. Den nye leverandgren er linket
til fakturaen, og dersom du har flere fakturaer fra den samme leverandgren vil disse ogsa
bli linket. Etter & ha klikket lagre i Fakturainnboks vil fakturaene flyttes til status Ny.
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Lol Behandle Behandle alle Forespersler v @ ~

Underenhetnr 1-1Iris AS fal
Ny: 1
Innboks-status: H My - l
= Blokkert: 0
Leverandsr: fal
v Feil: 1
Fakturadato: -
[] Vis bare utelatte dokumenter
l&] ] Vis detaljer Opprett leverandsr Oppdater leverandar ~ Vis regler Ignorer leverandsrvalidering Forhandsvis fakiura =] x]
BLo O O Underenhet Behandling Innboks-status Leverandernr.: Leverandsrnavn Fakturanr. Valuta Fakturadato Forfallsdato
@ O 1 Pavent Ny 50013 WismaNet Demo Ole AS 000281 NOK 06.10.2017 20.10.2017

Dersom du vet at leverandgren eksisterer i systemet, men mangler organisasjonsnr og/eller
bankkontonr, kan du manuelt velge leverandgr i feltet Leverandernr. og lagre.
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=] [l Behandle Behandle alle Forespersler v @ ~

Underenhetnr. 1-1ris AS 2
Ny 1
Innboks-status: Ny -
Blokkert: 0
Leverander: 2
0 Feil: 1
Fakturadato: -
[ Vis bare utelatte dokumenter
& i' Wis detaljer Opprett leverandsr Oppdater leverandar Vis regler lgnorer leverandsrvalidering Forhandsvis faktura = |z|
Bo O O Underenhet Behandling Innboks-status Leverandarnr.: Leverandsrnavn Fakturanr. Valuta Fakturadato Forfallsdato
FooO 1 Pavent Ny E Wismalet Demo Ole AS 000281 MNOK 06.10.2017 20102017
Velg C | hd ole o]
E Leverandernr. 1t Leverandsrnavn Adresselinje 1 Adresselinje 2 Postnr.
*» 50013 VismaMet Demao Ole AS Kremveien 1 1447

Dette gjor ogsa at fakturaen flyttes til status Ny

Status Feil

Nar fakturaer behandles fra status Ny vil noen fakturaer kunne feile i behandlingen og
flyttes til status Feil. Disse ma handteres manuelt.

Behandlingen kan feile for inngdende faktura er opprettet, eller at inngdende faktura er
opprettet. Det fgrste du bar sjekke er hvorvidt fakturaen er opprettet eller ikke.

For a finne arsaken til feilen ma du legge til fanen Statusarsak (hvis denne ikke allerede er
valgt).



Visma.net Financials ~ =
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= [ o Behandle Behandle alle Foresparsler + @' »
Underenhetnr.: 1-#DEMO FC AS 0
Ny 0
Innboks-status: F
[INBOS SIS CEIER Kolonnekonfigurasjon »
lerEeineE Tilgiengelige kolonner Valgte kolonner
Fakturadato: - ol 0o
[] Vis bare utelatte dokumenter Lrmmammgmmm— ~ T ~
KID-nummer Underenhet
(= [} Vis detalier  Opprett leverander O Kommentar Redigert
[0 Unde Redig¢ Behandling Kontonr. Behandiing
Leverander e-postadresse Innboks-status N
= Leverander nettadresse Godkjenningsstatus
® @ 0O P3 vent i g F'
Leverander org.nr. Dokumentstatus
@m0 O Unnta fra behan. g R
Leverander ti.nr. Leverandarnr.:
m O [l 1 Send til Approval A
Leveranderlokasjon Leverandermnavn
@ 0O O 1 %
Mva. registreringsnummer Importert leverandarref.
m o O 1
Status for leveranderendringer Fakturanr.
Statusarsak Kjepers ordrenr.
Valutakurs " Leverandarkontakt »
oK Avbryt

| dette eksempelet har vi tre fakturaer med status Feil. Den farste har fatt Referansenr.
dvs. inngdende faktura er opprettet, men trengs a sjekkes. De to siste har ikke
Referansenr. og systemet har altsa ikke klart & opprette fakturaene.
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L2l Behandle Forespersler ~+ @ ~
Underenhetnr. 1-1Iris AS sl
Ny: 0
Innboks-status Feil -
Blokkert: o
Leverandar: ol
0 Feil: 3
Fakturadato: -

[ Vis bare utelatte dokumenter

C i' Vis detaljer Opprett leverandar Oppdater leverandar Wis regler lgnorer leverandarvalidering Walider manuelt |'-'| E
BO O 1 Underenhet Behandling Innboks-status Statusarsak Referansenr.
o O | 1 Pavent Feil The amount to be posted to the rounding account (-24,75 MOK) exceeds the limit (1,0000 NOK) ... 200028

2 | O 1 Pavent Feil Feil: Det oppsto en feil under behandling av feltet Periode verdi 09-2019 Feil i hovedbok: Regns...
[ | ] 1 Pavent Feil Feil: Det oppsto en feil under behandling av feltet Periode verdi 09-2019 Feil i hovedbok: Regns...

Hvordan behandle fakturaer med status Feil dersom faktura ikke er opprettet?

For de to siste fakturaene er feilmeldingen: Feil: En feil oppstod under behandlingen
for Posteringsperiode-verdi 01-2016. Generell hovedbokfeil: Regnskapsperioden
09-2019 er inaktiv. Grunnen til at denne feiler er altsa at perioden vi forsgker a opprette



fakturaen i er inaktiv. Du vil f& samme feilmelding dersom du oppretter fakturaen manuelt
med samme periode.

Her har du to valg:

e Aktiver perioden pa Regnskapsperioder (GL201000) og behandle fakturaen pa
nytt

e Endre datoen i kolonnen Fakturadato til en dato i en periode som er aktiv og
behandle fakturaen pa nytt. Nar fakturaen er opprettet kan du evt. endre dato
tilbake og bare endre periode.

Fakturainnboks 17

[l Behandle Foresparsler ~ @' ~
Underenhetnr: 1-1Iris AS 0
My 0
Innboks-status: Feil -
Blokkert: 0
Leverandar: 0o
1 Feil: 3
Fakturadato: -

[ Vis bare utelatte dokumenter

C i' Vis detaljer Opprett leverandar Oppdater leverandar Vis regler Ignorer leverandervalidering Valider manuelt |H|
Leverandsrnavn Importert Fakturanr. Kjspers ordrenr. Rediger Leverand: Valuta Betaling Innkomstdato Fakturadato ]l
leverandarref.
n n v MOK 14 17.10.2019 12:53 06.02.2019 27
{ | v MIA MNOK 14 16.10.2019 14:03 02.09.2019
= ¥ = ¥ = v 00002062 MNOK 14 17.10.2019 13:05 24.09.2019 0¢

Hvordan behandle fakturaer med status Feil dersom faktura er opprettet?

For fakturaer som har feilet, og faktura er opprettet, er grunnen i de fleste tilfeller at det er

forskjell mellom kalkulert belgp i Visma.net Financials sammenlignet med kalkulert belgp i
fakturafilen.

Det er flere grunner til at dette kan skje::

e Leverandgr har brukt ulik avrundingsregel (rundet av til ulikt antall desimaler i
forhold til systemet)

e Fakturaavgift eller andre avgifter i hodet pa fakturaen (Visma.net Financials statter
ikke avgifter i fakturahodet).

e Fakturaen kommer via skannetjesten og inneholder linjer med ulik MVA-rate (f.eks
en linje med 25% og en med 15%) .

Ettersom skannetjenesten ikke stgtter skanning pa linjeniva blir linjene slatt sammen

til en linje. Pga. dette ma linjene splittes manuelt.
| disse tilfellene ma du dpne den inngdende fakturaen og endre denne.

Vi skal g giennom det siste eksemplet i detalj:



Den farste fakturaen under far feilmeldingen The amount to be posted to the rounding
account (-24,75 NOK) exceeds the limit (1,0000 NOK) specified on the General
Ledger Preferences (GL.10.20.00) form.
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Lal Behandle
Underenhetnr: 1-1ris AS
Innboks-status: Feil
Leverandsr:

Fakturadato: -

[[] Vis bare utelatte dokumenter

¢} W Visdetaller  Opprettleverandear
B O [0 Uunderenhet Behandling
> o | 1 Pavent

@ [ P& vent

@ [ P& vent

Forespoersler + @' ~
Jel
Ny 0
Blokkert: 0
o
0 Feil: 2

Oppdater leverandsr ~ Visregler  Ignorer leverandsrvalidering  Valider manuelt [
Innboks-status Statusarsak Referansenr.
Feil The amount to be posted to the rounding account (-24,75 NOK) exceeds the limit (1,0000 NOK) . | 200028

Feil Feil: Det oppsto en feil under behandling av feltet Periode verdi 09-2019 Feil i hovedbok: Regns.

Feil Feil: Det oppsto en feil under behandling av feltet Periode verdi 09-2019 Feil i hovedbok: Regns.

Dersom vi forsgker & opprette en faktura manuelt vil vi fa samme feilmelding: Belepet som
skal posteres pa avrundingskontoen (-24,75 NOK) er storre enn grensen (1,00 NOK)
som er satt i Hovedboksinnstillinger. Fakturaen er altsa registrert med et hgyere
avrundingsbelgp enn tillatt. Du kan endre endre grensen for avrunding i
Hovedboksinnstillinger (GL102000), men her bgr du endre fakturaen.

| dette tilfellet er fakturaen kommet via skannetjenesten, og inneholder linjer med forskjellig

mva. Ettersom skannede fakturaer bare opprettes med en linje oppstar en differanse som

blir lagt i feltet Avrunding. P& fakturaen er det opprettet en linje med 198 kr, men det
skulle veert to linjer med 99 kr: en avgiftsfri og en med 25% mva. Den siste linjen ma legges

til manuelt.
Inngaende faktura v [
- Lagre og lukk =] [ + ) [FlRd I< £ > >l Ankomstreqgistrering Oppdater Behandlinger ~  Forespors
Type: Inng. faktura - Leverandsr: 50010 - Tikeain Eemiiall # MNettobelsp: 188,00
Bilagsnr.: 200028 fal * Lokasjon: HOVED - Hovedlokasjon fal Rabatt totalt: 0,00
Godkjenningsst.. Ny Valuta: NOK 1,00 - Vis i std. Avgiftspliktig grlag: 0,00
Dokumentstatus: Balansert = Betalingsbefing... 14- 14 dager netto jel Avgiftsfritt grlag: 198,00
[JPavent KID-nummer: ' Bl Avgifter totalt 0,00
= Dato 06.022019 - = Forfallsdato: 27.022019 - Kildeskatt: 0,00
* Periode: 02-2019 fal = Kontantrabattdato: 06.02.2019 = Utestiende belsp: 22275
Lev. fakturanr: L B Avrun-jing -2475
Beskrivelse: Belopet som skal posteres pa 222,75
Kispers ordrenr: AutoPay-status: avrundingskontoen (-24,75 NOK) er starre enn 0,00
grensen (1,00 NOK) som er satt i
Hovedboksinnstillinger.
Dokumenter Regnskapsdetaljer Avgiftsdetaljer Betalingshistorikk Rabattdetaljer = Fakturainnboks
(& + F.4 b4 Vis tidsplan Leqgg til varemottak Leqgg til varemottakslinje Legg til innkjapsordre Del linje Angre deling av linje |+
B o *Underenhet Varenr. Transaksjonsbeskrivelse Antall Enhet Enhetskostnad Kostnad *Konto Avgiftskode
> 0 1 Rad 1 1,00 198,0000 198,00 4300 0




Skannede fakturaer, ogsa med bare en mva-sats, kan ogsa fere til feilmeldingen The total of
created invoice does not match total of the document of the inbox. For & forhindre dette
kan man sette systemet til 8 kalkulere nettobelgp basert pd mva-belgpet. Vi anbefaler a
be leveranderene sine om a sende elektronisk faktura direkte hvis de kan!

Hvordan slette fakturaer fra Fakturainnboks?

Du kan slette fakturaer fra status Ny eller Blokkert. Du kan ogsa slette fakturaer med
status Feil dersom de ikke er linket til en faktura enda. .

Merk at alle slettede fakturaer blir flyttet til status Slettet. De blir altsa ikke fullstendig
flernet fra systemet.

Fakturaene som har feilet vil automatisk bli validert og fiernet fra status Feil nar fakturaen
er oppdatert. For fakturaer som er opprettet kan du ogsa velge a validere manuelt hvis du
gnsker at fakturaen fjernes fra Fakturainnboks far det. Dette gjares ved 4 klikke Valider
manuelt.

Hvor finner jeg fakturaer/kreditnotaer med status Validert/Manuelt
validert/Slettet?

Fakturainnboks viser alle fakturaer som krever en handling. Alle fakturaer som har blitt
vellykket behandlet, manuelt handtert eller slettet kan bli funnet i en egen oversikt. For & se
alle fakturaene kan du klikke pa Forespersler - Fakturainnboks- oversikt (AP40106S).

Fakturainnboks ¥7

Ll Behandle Behandle alle

Underenhetnr.: 1-lris AS
1
Innboks-status: My -
Blokkert: 0
Leverandar: 0o
v Feil: 1
Fakturadato -
[ Vis bare utelatte dokumenter
[& i' Vis detaljer Opprett leverandsr Oppdater leverandar Vis regler lgnorer leverandsrvalidering Forhandsvis faktura =l
B O O O uUnderenhet Behandling Innboks-status Leverandernr.: Leverandernavn Fakturanr.  Valuta Fakturadato Forfallsdato
@ O 1 P3 vent Ny 50013 WismaNet Demo Ole AS 000281 NOK 05.10.2017 20.10.2017

P& denne siden kan du sgke blant alle mottatte fakturaer.


https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Faktura-med-status-Feil-i-Fakturainnboks
https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Faktura-med-status-Feil-i-Fakturainnboks
https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Fakturainnboks-H%C3%A5ndtering-av-%C3%B8reavrunding-p%C3%A5-skannede-fakturaer
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Vis detaljer

[ *Um

1-#DEMO FCAS

Vis alle

Oppdater leverandar

Innboks-status

Slettet

Elokkert

Slettet

Sendt til Visma.n

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n..

Sendt til Visma.n

Sendt til Visma.n..

Elokkert

Validert

Sendt til Visma.n

Behandling

P4 vent

P4 vent

Pa vent

Send til Approval
Send til Approval
Send til Approval
Send il Approval
Send til Approval
Send til Approval
Send il Approval
Send til Approval
Send til Approval
Send il Approval
Send til Approval
Send til Approval
Send til Approval
Pa vent

Send til Approval

Ignerer leverandervalidering [+

Godkjenningssta

Godkjent
Godkjent
Venter
Venter
Godkjent
Venter
Godkjent
Godkjent
Awvist
Venter
Venter

Godijent

Ny

Venter

&

Fakturastatus

Apen
AEpen
Balansert
Balansert
Apen
Balansert
Apen
Apen
Balansert
Balansert
Balansert

Apen

Pa vent

Balansert

Leveran

Leverandgmavn

Leverander AS

Leverandar AS

Leverander AS

Leverandar AS

Leverandar AS

Leverander AS

Leverander AS

Leverander AS

Leverandsr AS

Leverandar AS

Leverander AS

Leverandar AS

Leverander AS

Leverandar AS

Leverandsr AS

Importert
leveranderref.

Indexity AS

Indexity AS

Leverander AS
Leverandar AS
Leverandar AS
Leverandar AS
Leverander AS
Leverandar AS
Leverandar AS
Leverander AS
Leverandsr AS
Leverandar AS
Leverander AS
Leverandar AS
Leverandar AS
Leverandar AS
Leverander AS

Leverandsr AS

Fakturanr.

1000205

1000205

1

Leverands

dd

Svein Ho...

Lavrans ..

Lavrans

Lavrans ..

Lavrans ..

Lavrans

Lavrans ..

Lavrans ..

Lavrans ..

Lavrans

Lavrans ..

Lavrans ..

Lavrans

Lavrans ..

Lavrans ..

Lavrans

Lavrans

Bilagsni
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Validering av leverandegr

Med denne funksjonen kan du enkelt se om informasjonen i fakturafilen skiller seg fra
informasjonen pa leverandgren i Visma.net Financials. Du kan ogsa velge & oppdatere
leverandgren med informasjon fra fakturafilen, direkte fra Fakturainnboks.

Du kan velge hvilke felter du gnsker & validere pa Leveranderreskontro - Innstillinger .
Leverandearinnstillinger (AP101000).

Leveranderinnstillinger ¥

[ )

Generell informasjon Rapporeringsinnstillinger Pris- og rabattinnstillinger

Mummerering Registrering

* Nummerserie for bunt: | o Standard leverandarprofil: 1 o &£

* Fakiuranummerserie: APEILL - Inngdende fakturaer 0O = Kombiner kost.b. utgifter fra: L-LL

= Nummerserie for inng. kreditnota: APBILL - Inngdende fakturaer 0 Leveringstid for betaling: 7 | Dager

= Nummerserie for oppjustering: APBILL - Inngaende fakturaer 0O [ Sett fakturaer/kreditnotaer pa vent ved registrering

[ Bruk opprinnelig fakturadato

= Nummerserie for betalinger. APPAYMENT - Utbetalinger leve O

* Nummerserie for prisavtaler: APPRICEWS - Leverandsrprisa O [ Tillat betaling uten sjekk pa fakturadato

Regler for nummerserie: INBOXRULES - Fakturainnboks © [] Bekreft bilagstotaler ved registrering

Posteringsinnstillinger [] Valider totaler for avgift ved registrering

[] Posteringssammendrag ved oppdatering av hovedbok
Poster automatisk ved godkjenning

[ Aktiver migreringsmodus

[] Hvis belspet er null, bruk betalingssbelspet
[] Krev leverandsrens fakturanummer

Awvis duplikat av leveranderens fakiuranr.

Aldersfordeling Mva. omberegningsinnstillinger

Aldersfordelingsperiode 1: 30 | Dager Beskrivelse avinngaende kreditno...

Aldersfordelingsperiode 2: 60 Dager Godkjenningsinnstillinger

Aldersfordelingsperiode 3: 90 | Dager Redigering av kostnadsbeereri Ap... Enkeltkolonne -
Innstillinger for Fakturainnboks Oppdater dokumenter fra Approval

Standard behandling for fakturain... | P&vent -

[ Fivtt fakturaen til neste apnelaktive periode

Leverandsrvalidering
[] Leverandarens navn
Org.nr. og mva.nr
Betalingsinformasjon
[ Adresse

[ E-post og netiside

[] Telefon

Dette gjor at du far et varsel dersom en leverandgr sender deg en faktura og
informasjonen i et av disse feltene pa fakturaen er ulik noe informasjonen pa leverandaren.
Felter som kan valideres er navn, org.nr, betalingsinfo, adresse, e-post og telefon.
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For a forklare hvordan dette fungerer illustrerer vi med et eksempel:

Bruker mottar faktura i Fakturainnboks. Leverandgren gjenkjennes fra systemet via
organisasjonsnummer, men kontonummeret er endret.

1. Faktura dukker opp i Fakturainnboks med en advarsel: Leveranderinformasjon er
ikke oppdatert.

Fakturainnboks 17

o Lo Behandle Behandle alle Forespersler v @' -

Underenhetnr. | 1-Iris AS p|
My 1
Innboks-status: | My - |
kert: o
Leverandar: | 3
m Feil: 1
Fakturadato:

[ Vis bare utelatte dokumenter

c | _.' Vis detaljer Opprett leverandsr Oppdater leverander Vis regler Ilgnorer\everandnrva\iderimgl Valider manuelt Forhandsvis faktura ‘ = @

Innboks-status Leverandernr.: Leverandernavn Fakturanr.  Valuta Fakturadato Forfallsdato

L i jonen er ikke opp }"—'
N
o@D O 1 Pavent Ny _ VismaNetDemo Ole AS 000288 NOK 12122007 26122017

2. Brukeren kan velge mellom to valg:
2.1.  Klikke Oppdater leverandor
En pop-up beskjed vises i feltet som endres.
Bade den gamle og den nye informasjonen er inkludert i beskjeden.

Vil du oppdatere informasjonen?

Bankkonto
Gammel: 711211143907
Ny " 71121114393 "

Bruker bekrefter oppdateringen ved a trykke Ja og leverander er oppdatert med ny
informasjon (Velger du Nei avbrytes handlingen).
Advarselen forsvinner og brukeren kan behandle fakturaen.
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2.2. Bruker klikker Ignorer leverandervalidering
En pop-up beskjed informerer brukeren om at valideringen for denne
leverandgren vil bli ignorert og at det er mulig & skru validering pa igjen pa
leverandgrsiden.

Ignorerer validering av detaljer for
denne leverandaren Vismahet Dema Ole
AS' Du kan aktivere validering igjen i
Leverandsr-vinduet.

Det er mulig & aktivere dette igjen pd leverandgren ved a fierne haken for
Ikke valider nar fakturaer importeres.

Leveranderer

“ oeoglke B+ B W K < > »|  Behandlinger ~ Forespersler +  Rapporter ~

* Leverandsrnr.: 50013)] fo] | * Status: Saldo: 0,00
* | everandarnavn: VismaMet Demo Ole AS | Saldo forskuddsbetalinger: 0,00
Generell informasjon Bankopplysninger Kjspsinnstillinger Lokasjoner Kontakipersoner Regler for Fakturainnboks Egenskaper
Hovedadresse Regnskapsinnstillinger
Adresselinje 1 | Kremveien 1 | = Leverandarprofil: | 1-Morske leverandarer varer jel | £
Adresselinje 2 | | Betalingsbetingelse: | 14 - 14 dager netto 2 | £
Adresselinje 3 | | Utskritssprak: | nb-MO - Morway 0o |
Postnr: | 1447 o | £ Valuta: NOK o | [ Axtivervalutaoverstyring
Sted: | DROBAK | Valutakurstype : sPOT o [JAuiver overstyring av sats
* | and: | MO - NORGE p| Hent dokumenter autom. .. | Bruk bankstyringsinnstillinger - |
Kommune/region: - Leverandarbehandling
Kontaktinformasjon [ Inntakskost leverandsr
Firmanavn: | VismaNet Demo Ole AS | |} [ Leverandar er avgiftsleverandsr
Kontaktperson: | | []Webhook-melding
E-post: | ole.stian.noer@visma.com = | Tjenestehandtering
Web: | |3,| [ RF-1301
Telefon 1: | 91687932 | Innstillinger for fakturaimport
Telefon 2 | | E Ikke valider nar fakturaer importeres I
Faks: | | [A Match vare i lpet av fakturaimport

13



Hvordan definere hvilken kostnadskonto som skal brukes pa
fakturalinjene?

Hovedregelen er at dersom fakturalinjene blir linket til ikke lagerfgrte varer vil systemet
bruke kostnadskontoen for varene. Dersom fakturalinjene ikke blir linket vil systemet bruke
kostnadskontoen definert pa leverandgren, evt. bruke kostnadskontoen til standard-varene

I systemet.

Det som styrer dette er valget Match vare i lepet av fakturaimport pa leverandgren.
Som standard er denne haken pa.

Leveranderer

“

* Leverandesrmr.::

= Leverandamavn

Generell informasjon

Hovedadresse
Adresselinje 1
Adrezzelinje 2
Adresselinje 3.
Postnr.

Sted:

= Land:
Kommune/region

Kontaktinformasjon
Firmanavn:
Kontakiperson
E-post:

Web:

Telefon 1:

Telefon 2

Faks:

Vart lev- { kundenr:

Owverordnet konto:

Ll + D~ W 1€ £ > >l Behandlinger +  Foresparsler v Rapporter

50002 jo] = Status: Aletiv - Saldo: 4038 750,00
Leverander AS Saldo forskuddsbetalinger: 0,00
Eankopplysninger Kjepsinnstillinger Lokasjoner Kontaktpersoner Egenszkaper Aktiviteter Hovedbokskontoer

Regnskapsinnstillinger

Karenslyst Allé 56 = Leverandarprofil 1 - Norske leverandarer varer o &
Betalingsbetingelse: 14 - 14 dager netio L £
Utskriftssprak: nb-NQ - Norway o

0683 o & Valutanr. NOK o | [0 AKtiver valutaoverstyring

0SLO Valutakurstype | SPOT Je) [] Aktiver overstyring av sats

NO - NORGE D Hent dokumenter automa Bruk bankstyringsinnstillinger -

0301 - OSLO £ Vis pa kart Leverandarbehandling

[ Inntakskost leverandsr
Leverandar AS [] Leverandar er avgiftsieverandsr

[] Webhook-melding

lavrans lovenskiold@leverandor as e Tjenestehandtering
= [] RF-1301
23203550 Innstillinger for fakturaimport
[] Ikke valider nar fakturaer importeres
I Match vare i lepet av fakturaimport I
Opprett faktura med en linje for hver avgiftssats
o & Importer belgp fra fakiurahode pr. mva-kode

Dette valget er ogsa tilgjengelig pa Leveranderprofiler (AP2010PL), slik at du kan velge om
denne skal vaere standard eller ikke ved oppretting av nye leverandgrer.

Match vare i lgpet av fakturaimport skrudd PA

Med denne innstillingen skrudd pa vil systemet se pa varenumre i fakturafilen og finne
korresponderende Varenr. i systemet. Merk: dette fungerer kun pa ikke-lagerfarte varer.
Dersom en match er funnet vil dette produktet linkes til fakturalinjen som opprettes, og
kostnadskontoen hentes fra varen i systemet. Dersom det ikke finnes en match vil

fakturalinjen importeres uten Varenr. pa fakturalinjen, og kostnadskonto fra leverandgren

brukes isteden.
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Viillustrerer med et eksempel:

Vi har mottatt en faktura med leverandagrens varenummer pa fire linjer

Produkt nr. Antall Enhet Beskrivelse Enhetspris Belep
HH791352XL97 6 stk Helly Hansen Chelsea T-skjorte Gra/ Orange 2XL 189,00 1134,00
HH723702XL36 2 stk Helly Hansen Brooks fleecejakke - utgaende Gul 2XL 348,00 696,00
HH79816XXL29 1 stk Helly Hansen Svolvaer Sydvest Gul 2XL 128,00 128,00
9999 1 Stk Frakt 0,00

P& leverandgren har vi haket av for innstillingen Match vare i lepet av fakturaimport.

Leverandarer

“

* Leverandamr.::

* Leverandamavn:

Generell informasjon

Hovedadresse
Adreszelinje 1:
Adresselinje 2-
Adresselinje 3
Postnr.:

Sted:

* Land:
Kommuneiregion

Kontaktinformasjon
Firmanavn
Kontakiperson:
E-post:

Web:

Telefon 1:

Telefon 2:

Faks:

Vart lev- { kundenr:

Overordnet konto:

Lal + B~ W £ < > >l Behandlinger »  Foresparsler »  Rapporter »

50007 0 * Status: Aldiv - Saldo: 0,00
VismaMet Demo Ole AS Saldo forskuddsbetalinger: 0,00
Bankopplysninger Kjspsinnstilinger Lokasjoner Kontakipersoner Egenskaper Aktiviteter Hovedbokskontoer

Regnskapsinnstillinger

Kremveien 1 * Leverandarprofil: 1 - Norske leverandarer varer o £
Betalingsbetingelse: 14 - 14 dager netto P £
Utskriftssprak: nb-NO - Morway J =]
1447 o &£ Valutanr.: NOK p | [ Aktiver valutaoverstyring
DREBAK Valutakurstype : SPOT o [ Aktiver oversiyring av sats
NO - NORGE 0 Hent dokumenter automa. . Bruk bankstyringsinnsillinger -
0215 - FROGN 0 Vis pa kart Leverandarbehandiing

[] Inntakskost leverandsr

VismaMet Demo Ole AS [] Leverander er avgifisleverandar

[] Webhook-melding

ole.stian.noer@visma.com = Tienestehandtering

= [] RF-1301
91687932 Innstillinger for fakiuraimport

[ Ikke valider nar fakturaer importeres
I Match vare i lapet av fakturaimport I
Opprett faktura med en linje for hver avgiftssats
o & Importer belep fra fakturahode pr. mva-kode
Standard behandling for ... -
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Kostnadskontoen pa leverandgren er 4300.

Leveranderer
“ Fa) + B~ w I < > >l Behandlinger +  Foresparsler +  Rapporter ~
= Leverandarnr.:: 50002 o * Status: Altiv - Saldo: 4038 750,00
= L everandarnavn Leverandar AS Saldo forskuddsbetalinger: 0,00
Generell informasjon Bankopplysninger Kjspsinnstillinger Lokasjoner Kontaktpersoner Egenskaper Aktiviteter Hovedhokskontoer
= Hovedbokskonto leveran... | 2400 - Leverandergjeld 0
= Kost.b. leverandar: 0-0-0 - Ingen
Utgiftskonto: 4300 - Innkj. varer for videresalg jol I
Utgiftskonto, ikke avgiftsp... 4300 - Innkj. varer for videresalg 0
Utgiftskonto, EU: D
Utgiftskonto, import: 0

Kostnadsbazrer for utgifter.. | 0-0-0 - Ingen

Pa Ikke lagerferte varer (IN2020PL) har vi opprettet varen 1000 med Leveranderens
varenr under fanen Leveranderdetaljer.

Ikke lagerferte varer

“~ - =+ - ¥ 1€ £ > >l Behandlinger =  Foresparsler ~
= Varenr.: 10000 - Helly Hansen Chelsea T-skjorte, © Produltarbeidsgruppe: n
Varestatus: Altiv - Produkisjef: o
= Beskrivelse Helly Hansen Chelsea T-skjorte, gra
Generell informasjon Informasjon om pris/kostnad Leveranderopplysninger Kryssreferanse Emballasje Periodiseringsinnstillinger

c + X I K

B Akti Stand: *Leverandsmr Leverandgrmavn Lokasjon *Innkjspsenhet Leveranderens varenr. Valut Siste pris

> 50002 Leverandar AS HOVED STK HH791352X197 NOK 189,00
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Kostnadskonto for denne varen er 4500:

Ikke lagerfarte varer

“- - + B~ B £ £ > > Behandlinger =  Forespersler =

* Varenr.: 10000 - Helly Hansen Chelsea T-skjorte, © Produktarbeidsgruppe: P
Varestatus Altiv - Produktsjef. 2

* Beskrivelse: Helly Hansen Chelsea T-skjorte, gra

Generell informasjen Informasjon om pris/kostnad Leveranderopplysninger Kryssreferanse Emballasje Periodiseringsinnstillinger Hovedbokskontoer
Periodiseringskonto for utgifter: 1460 - Innkjapte varer for videresalg 0o
Kost.b. utgifisperiodisering: 0 - Ingen
Kost.b. drsakskode: 0-Ingen

I * Utgiftskonto: 4500 - Fremmedytelse og underentrepris pl

Utgiftskonto, ikke avgiftspliktig: 4500 - Fremmedytelse og underentrepris O
Utgiftskonto, EU 2
Utgiftskonto. import: 4500 - Fremmedytelse og underentrepris O

= Kostnadsbasrer for ufgifier : 0 - Ingen
Innkispsperiediseringskonto: 2961 - Annen palspt kostnad j ol
Kost.b. periedisering innkjsp: 0 - Ingen

For de andre varene har vi ikke opprettet noen varer i systemet.

Nar du mottar denne fakturaen i Fakturainnboks kan vi se at systemet har matchet den
farste varen med Varenr. 1000, mens de andre linjene ikke er koblet med noen Varenr.

Fakturadetaljer ¥¢ (7 Merknader
C  Tibake K < > 3 Opprettfaktura =] Skjul linjer  Skjul detaljer  Skriv ut
% - FakiuraSN-423028575292.pdf & side[ 1av1E) HE O ©  Dokumenter
- -
HH791352XL97 6 stk Helly Hansen Chelsea T-skjorte  Gré / Orange 2XL 189,00 1134,00 Importert levera. VismaNet Demo Ole AS
HH723702XL36 2 stk Helly Hansen Brooks fleecejakke - utgaende Gul 2XL 348,00 696,00 Fakturanr.: 000289
HH79816XXL29 1 stk Helly Hansen Svolveer Sydvest Gul 2XL 128,00 128,00 Nettobelop: 0.00
0999 1 Stk Frakt 0,00 Avgiftspl. gr.lag 100,00
Avgiftsfritt grlag: 000
il e e e s e Sum pliktig 1958,00 Avalftr totals =D
L =X DT Daen W owewsies Bebwnie Driniey v Sum fritt; 0,00 . 000
_— B LB Qurwsymny TEL 8 § v — Sum MVA 25% 489,50 y
A AR e L Avrunding: 0,00
Sum totalt 244750 Fakturabelop: 125,00

Approval ~ informasjon og behandling

a
Behandling:
Linjer
P3 vent ~
] Varenr. Beskrivelse Antall Enhet Kostpris ~ Rabattsz  Rabattbx Belop Avaiftskode
> euy Hansen Chelsea T-skjorte 6.00 NAR 189.0000  0.0000 0.00  1,134.00 1 e o s
Helly Hansen Brooks fleecejakke - utglende 2.00 NAR 348.0000  0.0000 0.00 696.00 1 2
Kommentar:
Helly Hansen Svolvaer Sydvest 1.00 NAR 128.0000  0.0000 0.00 126.00 1
Frakt 0.00 NAR 00000  0.0000 0.00 0.00 1
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Vi behandler dette, og ser at linjen med vare 1000 far kostnadskonto 4500 (fra varen), mens
de andre linjene far 4300 (fra leverandar).

Inngaende faktura (7 Me
“ [a + ] B~ K < > >l Ankomstregistrering ~ Oppdater ~ Behandlinger ~  Forespersler ~  Rapporter ~ 1
Type: Inng. faktura - Leverander. 50007 - VismaNet Demo Ole AS # Netiobelep: 195800
Bilagsnr.: 200092 0 * Lokasjon HOVED - Hovediokasjon o Rabatt totalt: 0,00
Godkjenningsst... Valuta: NOK 1,00 - Vis istd. Avgiftspliktig gr.lag. 1858,00
Dokumentstatus:  Balansert = Betalingsbeting. 14 - 14 dager netto o Avgiftsfritt gr.lag: 0,00
[ Ijalvent Bilagsnr. Avaifter totalt 489,50
* Dato: 27092018 ~ * Forfallsdato; 11.102018 - Kildeskatt: 0.00
* Periode: 09-2019 0 = Kontantrabatidato: 27 092019 ~ Utestaende belap: 2 447 50
* Lev. fakiuranr: 000288 AutoPay-status: Avrunding: 0.00
Beskrivelse. Kontanirabait: 0.00

Kjgpers ordrenr

Dokumenter Regnskapsdetaljer Avgifisdetaljer Betalingshistorikk Rabatidetaljer Godkjenningsdetaljer
c + ra x Vis fidsplan Legg til varemottak Legg til slinje Legg il K i Del linje Angre deling av linje =] @ @
B O [ Varenr Transaksjonsbeskrivelse Antall Enh¢ Enhetskos Kostnad Rabattsi Rabattb  Manuell Rabattkode *Konto Hierarki for Beskrivelse
rabatt deling

>0 O Helly Hansen Chelsea T-skjorte, gra 6,00 STK 189,0000 113400  0,000000 0,00 O 4500 1 Fremmedytel.
[V} Helly Hansen Brooks fleecejakke 2,00 348,0000 696,00  0,000000 0.00 [} 4300 2 Innk. varer ..
L O Helly Hansen Svolveer Sydvest 1,00 128,0000 128,00  0,000000 0.00 O 4300 3 Innkg. varer f..
o 0O Frakt 0,00 0,0000 0,00  0,000000 0,00 O 4300 4 Innig. varer f..

Match vare i lgpet av fakturaimport skrudd AV.

Dersom innstillingen er skrudd av vil systemet linke fakturalinjene til de standard
ikke-lagerfarte varene i systemet, og bruke kostnadskonto fra disse. Hvilken som velges er
avhengig av mva-sats pa fakturalinjen.

W O o Fritekst |kke lagerfart. ..
W )2 Standard vare for fakturaimport hay sats |kke lagerfart. ..
m Oy 2 Standard vare for fakturaimport middel sats |kke lagerfart...
w O3 Standard vare for fakturaimport lav sats |kke lagerfart. ..
W [ 4 Standard vare for fakturaimport avgiftsfri |kke lagerfart...
W O 5 Betalingsvarsel Awgift

| eksemplet under har alle linjene 25% mva og blir derfor linket til Varenr. 1:
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1

1
1
1
1

Varenr.|

T e
Lt i ey

[ |

=
2 M o B

Tl alen = P Bpell el ¥ W i

Beskrivelse

Gjengestang DIN 976-M12x1000-8.8-ElZink
Bitsboks 30 bits Aw-Rett-PZ-PH-HEX-TX
Multi 2000 spray 400 ml

Skjermskive 13,0x32x1,50 ElZn

6-ktmutter DIN 934-M12-8 ElZn nv:19

el Al Lol ]

Antall
3,00
1,00
1,00

100,00

50,00

el e n P o
. LT LT
Bt R

=Tug [

Enhet
EA
EA
EA
EA
EA

Kostpris
95,9300
265,4200
123,4800
1,12806
1,3780

Pl u B

Rabattsa
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000
0,0000

Definere kostnadskonto ved hjelp av regler for Fakturainnboks

Rabattbe
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

Belgp
287,79
265,42
123,48
112,86

68,90

Avgiftskode

1

1
1
1
1

Det er ogsa mulig & definere regler pa leverandgrer, slik at f.eks varer som inneholder et

visst ord i beskrivelsen bokfgres pa en viss kostnadskonto. Mer om dette kan du lese i

artikkelen Regler for fakturainnboks..
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https://kundeportal.vismasoftware.no/s/article/Regler-for-Fakturainnboks

